(Trích Hướng dẫn chi tiết nội dung tổ chức ĐH CĐCS của Công đoàn Giáo dục TP)                                  

5.8/ Về công tác bầu cử và hướng dẫn thể lệ bầu cử :
5.8.1/ Danh sách bầu cử :
Đoàn chủ tịch đại hội có trách nhiệm tổng hợp và báo cáo đầy đủ danh sách đề cử, ứng cử, người xin rút khỏi danh sách và ý kiến của đoàn chủ tịch cho rút hoặc không cho rút khỏi danh sách đề cử, ứng cử để đại hội thảo luận. Danh sách bầu cử được đại hội thông qua bằng biểu quyết giơ tay.
5.8.2/ Ban bầu cử :
Ban bầu cử gồm những đại biểu chính thức của đại hội và không có tên trong danh sách bầu cử, do đoàn chủ tịch đại hội giới thiệu, đại hội thông qua bằng biểu quyết giơ tay.
5.8.3/ Ban bầu cử có nhiệm vụ :
 + Phổ biến nguyên tắc, thể lệ bầu cử, hướng dẫn cách thức bỏ phiếu, phát phiếu, thu phiếu. Kiểm tra thùng phiếu trước khi bỏ phiếu và niêm phong thùng phiếu.
 + Kiểm phiếu (ban bầu cử không phải đếm số phiếu bầu trước đại hội), lập biên bản kiểm phiếu và thông qua biên bản kiểm phiếu trong ban bầu cử, công bố kết quả bầu cử, kết quả trúng cử ; niêm phong phiếu bầu chuyển cho đoàn chủ tịch đại hội. (chuẩn bị trước khi đại hội các thùng phiếu, biên bản kiểm phiếu, phong bì dùng để niêm phong phiếu bầu sau khi kiểm, keo dán, máy tính cầm tay…)
Nếu kiểm phiếu bằng máy vi tính, ban bầu cử được sử dụng một số kỹ thuật viên không phải là đại biểu đại hội. Ngoài ban bầu cử, kỹ thuật viên và đại diện của Công đoàn cấp trên đến giám sát việc kiểm phiếu, không ai được đến nơi ban bầu cử đang kiểm phiếu.   
5.8.4/ Phiếu bầu : 
Danh sách bầu cử được in trong phiếu bầu. Phiếu bầu cử phải ghi đầy đủ họ tên, chức vụ, đơn vị công tác, được xếp theo vần A, B, C… cho toàn danh sách bầu. Trong trường hợp bầu số lượng ít và được Đại hội nhất trí thì có thể dùng phiếu bầu viết tay. 
Các loại phiếu bầu phải có dấu của Ban chấp hành CĐ cấp triệu tập đóng ở góc trái phía trên. Phiếu bầu cho đại hội công đoàn bộ phận, Tổ công đoàn dùng dấu của BCH.CĐCS.
Phiếu không hợp lệ gồm :
+ Phiếu gạch hết tên trong danh sách bầu ở phiếu in sẵn hoặc không ghi tên ai ở phiếu viết tay (trừ trường hợp phiếu bầu chỉ có 1 người). 
+ Phiếu bầu thừa số lượng đã được đại hội biểu quyết.
+ Phiếu bầu ghi tên người ngoài danh sách bầu đã được đại hội thông qua.
+ Phiếu có đánh dấu riêng hoặc dùng từ 02 màu mực trở lên.
+ Phiếu không đóng dấu của BCH theo qui định.
Phiếu bầu hợp lệ :
+ Phiếu bầu không nằm ở phần trên (phiếu không hợp lệ).
+ Nếu danh sách bầu chỉ có 1 người thì việc gạch tên (ở phiếu in sẵn) vẫn hợp lệ
+ Phiếu bầu thiếu số lượng đã được đại hội biểu quyết.
Một số trường hợp lưu ý khi kiểm phiếu :
+ Trường hợp phiếu in sẵn nếu chỉ gạch họ hoặc tên đệm (không gạch tên) hoặc gạch chức vụ được tính là phiếu không gạch;
+ Trường hợp phiếu in sẵn nếu chỉ gạch phía dưới hoặc phía trên họ, tên (không gạch chính giữa) được tính là phiếu không gạch.                                                                                                                                                                                                                                                                                                
5.8.5/ Quản lý phiếu bầu :
Phiếu bầu xong phải được niêm phong để lưu trữ trong 6 tháng. Chỉ Ban Thường vụ (Đoàn chủ tịch), có quyền mở niêm phong phiếu. Sau 6 tháng, nếu không có khiếu nại, tố cáo về kết quả bầu cử, Ban Thường vụ (Đoàn chủ tịch), hoặc Ban chấp hành (nơi không có Ban Thường vụ) quyết định cho hủy phiếu.
5.9/ Điều kiện trúng cử BCH.CĐ :
Căn cứ vào kết quả kiểm phiếu, người trúng cử vào ban chấp hành phải đảm bảo điều kiện có quá bán (>50%) so với tổng số phiếu ban bầu cử thu về.
5.10/ Những tình huống thường xảy ra trong bầu cử cần lưu ý xử lý :
- Trường hợp số người có số phiếu quá bán nhiều hơn số lượng ủy viên BCH đã được đại hội biểu quyết thì người trúng cử được lấy theo thứ tự từ người có số phiếu cao đến người có số phiếu thấp hơn cho đến khi đủ số lượng.
- Trường hợp số người có số phiếu quá bán ít hơn số lượng cần bầu thì Đại hội thảo luận và quyết định bầu tiếp cho đủ số lượng BCH hoặc không bầu mà lấy số lượng đã trúng cử (ít hơn số lượng Đại hội đã quyết định).{Số lượng BCH có thể là số chẳn}
- Trường hợp có nhiều người có số phiếu quá bán và bằng nhau mà chỉ cần lấy một người hoặc một số người cho đủ số lượng cần bầu, thì phải xin ý kiến đại hội quyết định bầu tiếp trong số những người có số phiếu bằng nhau để chọn  người có số phiếu cao hơn, trong trường hợp này không cần phải đạt số phiếu bầu quá một phần hai (1/2) so với tổng số phiếu ban bầu cử thu về. Trường hợp bầu lần thứ hai mà số phiếu vẫn ngang nhau thì việc có tiếp tục bầu nữa hay không do đại hội quyết định
- Khi tiến hành bầu cử, đại biểu phát hiện phiếu bầu in sai họ tên đệm của một hoặc nhiều người trong danh sách bầu cử BCH đã được đại hội thông qua, đoàn chủ tịch đại hội phải xin lỗi đại hội và nhanh chóng hội ý để quyết định hủy bỏ toàn bộ số phiếu đã phát hành cho đại biểu. Chỉ đạo ban tổ chức đại hội cho in lại phiếu bầu, trong thời gian chuẩn bị phiếu, đoàn chủ tịch đại hội có thể tiếp tục cho đại biểu tham luận hoặc điều chỉnh chương trình cho phù hợp.
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